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YTBEPXKIAIO

Jupexrop MBOY COL c. buceposo
AdaHacbeBCKOro paiiona

HPOBCKON 001aCTH

43¢0

KaYKOBa

-

[MoJsi0:keHne
0 BeJCHUU KJACCHOIO ’KypHaJa

Ha ocuopanuu 3akona P® «O6 obpasoanun Pd» (ct. 32, m. 3.2) o6f>a303aTeanoe
yupesKIeHHe HeceT OTBETCTBCHHOCTh 33 «pealu3alldio ne 6 noanom obveme 00pa3oBATCIIBHBIX
IporpamMM B COOTBETCTBHH € y4yeOHBIM [1aHOM U TpahuKoM yueGHOro Impouecca; KayecTBO
00pa3oBaHUsi CBOMX BBIYCKHHUKOBY. K KOMIETEHIMH 00pa30BaTeJIbHOr0 Yy4pexkJICHHUsI OTHOCHTCAH
«OCYIIECTBIIEHHE TEKYLIETO KOHTPOJIs yCIEeBaCMOCTH U [IPOME’KYTOUHOMN aTTeCTalli 00ydalomuXcs
06pa30BaTeILHOr0 yUpekKIeHHs...» (CT. 32, m. 2.16).

KaaccHbIi KYPHAN S615emcsi 20CYOapPCMGEHHbIM OOKYMEHMOM, OmpadlcalowuM amansvt U
pe3yibmamol PaKmuyecko20 yceoenus YuebHbLX NPO2PaAMM 00YHAIOUUMUCH.

JlaHHOE noJsioXKeHHe pa3paboTaHo Ha OCHOBAHNH
- 3akona Poccuiickoii @enepannn «O6 oOpazoBaHnu P®» (crates 32);

- Iucpma Munuctepcrtsa obpasosanus Poccun OT 07.02.2001r. Ne 22-06-147 «O conepxanuu H
IIpaBOBOM 00ECIIeUEHNH J0/DKHOCTHOIO KOHTPOJIA pyKoBoauTeseit 00pa3oBaTebHbIX YUPEIKACHUH »;
- IMucsma Muno6paszosanus Poccun ot 20.04.2001T. No 408/13-13 «PexomeHaanuu 1no opraHusamnun
00yH4eH s MePBOKJIACCHUKOB B a/IalTALMOHHBIH IEPHOL;

- Tlncpma MunoGpasosarus Pocenn ot 25.09.2000r. Ne 2021/11-13 «O6 opranuzanuu oOyueHHs B
MepBOM KJIAcCe YEThIPEXJIETHEH IKOIbD»

- IMucsma Muno6Gpazosanus P® ot 20.12.2000r. Ne 03-51/64.

B IMosoxeHu# yaTenbl « MeToMHuecKie peKOMEHIAIMH K 3aMI0JTHEHHIO KIIACCHOT0 JKypHald B
CpeHell ILKOoJIe», onyOMUKOBAaHHBIE B OKypHale «Bectunk oOpaszosanus», No 21, 2007r.;
«PexoMeHIalliK 10 BEJIEHUIO KJIACCHBIX JKypHAJIOB U IHEBHHKOB 00y4aroIuXcs», OIyOJIMKOBAHHBIE
B OJKypHaie «YIpaBJeHUE gauaibHol mkosoity, Ne 9, 2010 r.; «PekomeHzauuu MO BEACHHUIO
KJIACCHBIX JKYPHAJIOBY», OIyOJIMKOBaHHbIE B XKypHAale «Haponnoe o6pasosanue», Ne 4, 2011r.

1.1en

1.1.YcTaHoBIEHHE eAMHBIX TPEOOBAHHI 10 BEJACHUIO KJIACCHOTO XKYypHaa.

1.2.OuKCUpOBAaHKE U PErjlaMeHTallist ITaloB M yPOBHS (haKTHUECKOro YCBOEHHS Y4eOHBIX
IPOTPaMM.

2.00me moJIosKeHus

2.1.KnaccHbIii )KypHa SBISETCS FOCY1apCTBEHHBIM HOpPMaTHBHO-(DMHAHCOBBIM JIOKYMEHTOM.
Bejenne KIacCHOTO JKYpHAla SBJISETCS OO0A3aTENbHBIM JUIS KQXJIOrO Y4WTeNs M KIACCHOTO
PYKOBOJIUTEIS.

2.2. K BeJEHUIO 5KYPHAJIOB JOIMYCKAIOTCS TOJBKO IMEJarornieckie pabOTHIKH, NPOBOALIAE
YPOKM B KOHKPETHOM KJIacCe, a TaKKe aJMHHHCTPaTHBHBIC paGOTHUKH, KypHpylomme padoTy
KOHKPETHOTO TpeJIMETa, Kilacca.

2.3. Kareropuuecku 3ampemaercs 10mycKaTh yqalixes K paboTe ¢ KJ1aCCHBIM JKYPHAJIOM.

2.4. B knaccHOM JKypHaue (uKchpyercs (BakTHUecKd MpopabOoTaHHOE BPEMs, MO3TOMY
3arI0JIHEHUE JKYPHAIOB 3apaHee HE JIONYCKAeTCs.




2.5.Классный журнал рассчитан на один учебный год. В об​разовательных учреждениях используются три вида классных журналов: для 1-4 классов, 5-9 классов, 10-11 классов. Жур​налы параллельных классов нумеруются литерами (5 «А» класс).
2.6. При распределении страниц журнала для текущего учета успеваемости и посещаемости по предметам следует руко​водствоваться примерными нормами:

1  час в неделю - 2 страницы,

2  часа в неделю - 4 страницы,

3  часа в неделю - 5 страниц,

4  часа в неделю - 7страниц,

5  часов в неделю - 8 страниц,

6  часов в неделю - 9 страниц.

2.7.  Номенклатура предметов в журнале и количество недель​ных часов на их освоение должны соответствовать перечню предметов учебного плана на текущий год, утвержденного ди​ректором образовательного учреждения 
2.8.  Название предметов пишется со строчной (маленькой) буквы. Дата проведения урока указывается арабскими цифрами (09.12).

2.10. «Листок здоровья» заполняется  классным руководителем на основании заключения врача общей практики МЛПУ «Афанасьевская ЦРБ» Бисеровская амбулатория .

2.11.  «Замечания по ведению классного журнала» заполняют​ся заместителем директора по УВР и директором общеобразо​вательного учреждения.

2.12.  В классном журнале записываются только предметы федерального компонента, регионального компонента, компонента образовательного учреждения (стоящие в расписании первой половины дня). Факультативы, элективные курсы, индивидуальные заня​тия, проводимые во второй половине дня, записываются в отдельных журналах. 
2.13.   При проведении сдвоенных уроков делается запись да​ты и названия темы каждого урока.

2.14.  Отметки по письменным работам выставляются в графе того дня, когда проводилась работа. Если в течение урока выставлено более одной отметки, то они выставляются рядом в одну клеточку (через дробь).

2.15.  Отметки за четверть, полугодие выставляют​ся после записи о проведении последнего урока по данному предмету.

2.16.  Журналы оформляются синими (фиолетовыми) черни​лами, без подчисток; запрещается использование штриха для замазывания неверных записей; исправление неправильно выставленных отметок осуществляется путем выставления рядом но​вой. При этом в конце данной страницы журнала делается со​ответствующая запись, например: «Отметка Иванову Петру за 09.12 исправлена на «4» (хорошо)», далее - подпись учителя и печать учреждения. Не допускается использование записей ка​рандашом.

2.17.  Фамилия и имя (полное) ученика записываются в алфа​витном порядке.

2.18.  Запрещается уносить журнал домой, выдавать на руки обучающимся.

3. Содержание образования и система оценивания результатов учебных достижений обучающихся
3.1. Классный журнал отражает реализацию индивидуальной образовательной программы   муниципального образователь​ного учреждения в соответствии с его статусом, утвержденным учебным планом. Номенклатура предметов в МБОУ должна соот​ветствовать рекомендациям базисного и регионального учебного плана, а также отражать статус образовательно​го учреждения в соответствии с Типовым положением и Уста​вом.

3.2. Количественные отметки за уровень освоения учебных про​грамм выставляются в соответствии с закрепленной в Уставе образовательного учреждения балльной системой оценивания. 

«2» - неудовлетворительно,
 «3» - удовлетво​рительно,
«4» - хорошо, 
«5» - отлично. 
Использование других, произвольных знаков в журналах («4-», «3+» и т.д.) не допускается. 
3.3. При выставлении отметок по итогам четверти, полугодия следует руководствоваться следующими общими количе​ственными нормами: не менее трех отметок в четверти и не менее пяти в полугодии. 
3.4. Критерии оценивания учи​тель вправе разрабатывать самостоятельно с учетом требова​ний стандарта образования, рекомендаций методических структур, но эти критерии должны быть сформулированы, от​крыты, известны обучающимся и их родителям (во избежание конфликтных ситуаций, источником которых часто является именно непонимание системы оценивания, чувство несправед​ливости).

4. Обязанности классного руководителя 

по оформлению классного журнала 

и методические рекомендации по их выполнению.

4.1. Классный руководитель несет ответственность за со​стояние классного журнала. 

4.2. Классный руководитель заполняет в журнале следующие страницы:

Титульный лист.

Оглавление.  По списку, который предоставляет заместитель директора по УВР, классный руководитель записывает наименование всех предметов, изучаемых в классе с указанием страниц в классном журнале. Названия предметов пишутся  в строгом соответствии с учебным планом школы. 
Развернутые страницы классного журнала (текущая успеваемость и прохождение программы):

- левая сторона развернутого листа: название учебного предмета (полностью и со строчной буквы). Не допускаются сокращения в наименовании предметов: ОБЖ, МХК, ИЗО, физкультура. Списки обучающихся в алфавитном порядке  (фамилия и имя   полностью) на всех страницах. Например: Иванова Дарья (но не Даша),  Можаев Дмитрий (но не Дима);  

-  правая сторона развернутого листа: фамилия, имя, отчество учителя-предметника (полностью без сокращений).
Общие сведения об учащихся. Эта страница заполняется классным руководителем строго по личным делам учащихся. Вся информация о семьях школьников повышает степень ответственности классного руководителя и других членов педагогического коллектива, работающих в данном классе, за хранение классного журнала. Все изменения вносятся классным руководителем в течение учебного года.
Сведения о количестве пропущенных уроков.  Поскольку ежедневное заполнение этой страницы не всегда возможно по объективным причинам, то мы рекомендуем вносить сведения о пропущенных уроках еженедельно.  Все медицинские справки, подтверждающие отсутствие школьника, передаются родителями или учеником классному руководителю. Ежемесячно подводится итог по количеству пропусков дней и уроков обучающимися.

Сводная ведомость учета посещаемости. Страница заполняется классным руководителем на основании данных в классном журнале и по медицинским справкам в конце четверти, полугодия, учебного года. Сведения на этой странице могут сыграть решающую роль в аттестации школьника (отметка или Н/А).

Сводная ведомость учета успеваемости. Страница заполняется классным руководителем. Названия предметов должны соответствовать учебному плану школы. Фамилия и имя учащихся прописываются полностью в соответствии со свидетельством о рождении или паспортом. Классный руководитель аккуратно переносит отметки с предметных страниц. Если допущена ошибка, то рядом проставляется правильная запись. В нижней части страницы делается запись:

Исправлено:  1) Исаев М. 2 полугодие, отметка 4

                        2) Можаева Е. итоговая отметка 5

            Дата.   Подпись директора школы и печать учреждения
В столбце «Решение педагогического совета» классный руководитель записывает

- в 1-8 и 10 классах «Переведен (а) в .. класс.  Протокол № ..от .. мая 200..г.». Эта запись должна стоять в каждой ячейке (у каждого ученика);

- в 9 и 11 классах «Считать окончившим школу . Выдан аттестат» .Протокол № .. от .. июня 20..г. Эта запись должна стоять в каждой ячейке (у каждого ученика);

Сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях. Страница заполняется классным руководителем по школьным журналам дополнительного образования  или по результатам собеседований или анкетирования учащихся.

4.3. В случаях проведения с учащимися занятий в санатории (больнице) классный руководитель вкладывает в журнал справку об обучении в санатории (больнице). Отметки из справки в классный журнал не переносятся.

4.4. Классный руководитель отмечает в журнале изменения в списочном составе учащихся. Слово «выбыл» проставляют в журнале на той строке порядкового номера, где записана фамилия обучающегося.

5.Обязанности учителей-предметников
5.1. Классный журнал заполняется учителем в день проведения урока. 
5.2. Все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному языку) должны вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий.  (Например, практическая работа №3 «Размещение топливных баз», контрольный диктант по теме «Имя существительное», лабораторная работа №1 «Определение доброкачественности пищи» и т.п.).
5.3. Учитель записывает дату (арабскими цифрами), тему каждого урока и домашнее задание (учитель запи​сывает содержание задания и характер его выполнения, страницу, номера задач или упражнений); объем и сте​пень сложности задания для обучающегося на каждый учебный день должны соответствовать в части среднего количества времени, необходимого на их выполнение, требованиям СанПиН для данной возрастной группы). 
5.4. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания  учащихся, а также отмечать посещаемость (в случае отсутствия ученика ставится «н»). Учитель регулярно отражает в журнале результаты проверок зна​ний обучающихся, в том числе проведенных в форме лабораторных, контрольных, самостоятельных работ - в соответствии с требованиями программы. 
Не допускается никаких пометок карандашом или точек, постановка «минусов» и «плюсов», так как таких оце​ночных знаков официально не существует (Письмо Минобразо​вания России от 19.11.98 г. № 1561/14-15).
Общая отметка учащихся 10-х классов за учебные сборы заносится в классный журнал с пометкой «учебные сборы» и учитывается при выставлении итоговой отметки по курсу основы безопасности жизнедеятельности.

Рекомендуемая частота выставления отметок: при 2-х уроках в неделю по предмету  у учащегося должно быть не менее двух отметок в месяц. 
4.2. Итоговые оценки обучающимся 2-9 классов выставляются за четверть.   Итоговые оценки учащихся за четверть и  год должны быть обоснованы.

Отметка за четверть может быть выставлена при общем  (минимальном!)  количестве отметок в течение  месяца:

· 1 час в нед. -  2 отметки;

· 2 часа в нед. – 3 отметки;

· 3 и более часов в нед. – 6 отметок, 

5.5. В графе «Домашнее задание» записывается конкретное содержание задания, страницы, номера задач и упражнений, вопросов с отражением специфики организации домашней работы. (Например, «повторить…, составить план к тексту…, составить или заполнить таблицу, учить наизусть…, ответить на вопросы №… стр…., домашнее сочинение, реферат, сделать рисунок и др.»).

5.6.  Учитель выставляет отметки по итогам четверти, полугодия, года после проведения последнего урока в отчетном периоде. Текущие отметки следующей четверти выставляются в клетке после итоговых (четвертных) оценок. Пропуски клеток не допускаются.
5.7. Количество часов по каждой теме должно соответствовать тематическому планированию и программе учебного предмета.
5.8. В конце учебного года на предметной странице учитель подводит итоги прохождения программ: записывает количество планировавшихся уроков в соответствии с календарно-тематическим планированием и количество уроков, проведенных фактически. 

(8/8)

6. Ответственность руководящих работников за ведение классного журнала

6.1. Директор общеобразовательного учреждения:

•   отвечает перед вышестоящими органами управления образованием за правильность оформления журналов, их сохранность;

•   обеспечивает необходимое количество классных журна​лов, их хранение, систематический контроль за правиль​ностью их ведения;

6.2. Заместитель директора по УВР:
•   осуществляет непосредственное руководство системой ра​боты в образовательном учреждении по ведению класс​ных журналов и всех других видов используемых журналов;

•   проводит инструктивные совещания по заполнению класс​ных журналов обязательно перед началом учебного года и в течение года - по необходимости;

•   осуществляет систематический (не реже одного раза в чет​верть) контроль за правильностью оформления журна​лов, внося соответствую​щие записи на страницу замечаний, отмечает устране​ние выявленных нарушений;

•   обеспечивает качественную замену уроков в случае от​сутствия учителя;

•   ведет журнал замены уроков, заполняет табель;

     6.3. По итогам промежуточной и итоговой аттестации, т.е.по окончании учебного года (в срок до 1 июля), все классные руководители обязаны предоставить классные журналы для проверки администрации. 
7. Требования к ведению классных журналов по отдельным предметам
Начальные классы
7.1.1.  В первом классе отметки в тетради, дневники, классный журнал не выставляются.

Русский язык и литература

7.2.1. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка « Развитие речи», по внеклассному чтению « Внеклассное чтение».
7.2.2. За диктант с грамматическим заданием выставляются в жур​нал две оценки в одну клетку. За изложение или сочинение по русскому языку выставляют​ся в журнал две оценки в одну клетку на странице «Русский язык». Оценки за сочинение по литературе выставляются в журнал на странице «Литература».
Физика, биология, химия, информатика и ИКТ, технология

7.3.1. На первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе делается запись в классном журнале в графе «Что пройдено на уроке» о проведении инструктажа по технике безопасности. 

7.3.2. Если лабораторная работа составляет только часть урока, то оценки выставляются выборочно; если лабораторная работа занимает весь урок, то оценки выставляются каждому ученику.
Иностранные языки
7.4.1.Все записи в журнале должны быть на русском языке, кроме разделов грамматики.
7.4.2 Контрольных работ должно быть не менее трех в четверти в 5-6 классах по различным видам речевой деятельности (чтение, письмо, говорение,  аудирование).

8. Выставление итоговых оценок
           8.1. Итоговые оценки учащихся за четверть, полугодие, год должны быть обоснованы. 
           8.2. В случае отсутствия текущих оценок по предмету из-за болезни учащегося или по иной  причине рекомендуется продлить сроки обучения данного учащегося  с последующей сдачей  текущего материала в форме зачета. 

        8.3. В случае наличия у учащегося справки об освобождении от уроков физической культуры оцениваются положительно теоретические знания по предмету.
         8.4. Итоговые оценки за каждую учебную четверть и полугодие выставляются в столбец, следующий непосредственно за столбцом даты последнего урока.
         8.5. Годовая оценка выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за последнее полугодие, четверть.
9. Хранение
9.1.Журналы хранятся в образовательном учреждении в тече​ние 5 лет, после чего из журнала изымаются страницы со свод​ными данными успеваемости и переводе обучающихся данного класса. Сформированные за год дела (сброшюрованные) хра​нятся в образовательном учреждении   не менее 25 лет.
С Положением о ведении классного журнала ознакомлены:
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